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 درمانی شهید باهنرپژوهشی موزشی کلیه پرسنل و فراگیران مرکز آ   ه :امند

 درمانی شهید باهنرپژوهشی موزشی مرکز آ  تامین امنیت کلیه پرسنل و فراگیران    : دفه

 کار :  انجام های گام
 ذيل می باشد:  به شرح  شهید باهنر درمانیپژوهشی  آموزشی  فیزيکی مرکز حفاظت  و واحد نگهبانیوظايف 

وتر ( جهت صدور دفتر مشخصات ) و يا دادن اطلاعات به کامپی را باراهان و ترخیص شدگان اسامی بیماران و هم، نگهبان  -1
 ، انطباق می دهد.کارت همراه 

 بايد محدود ) امنیت پرسنل ، پزشکان و فراگیران( ماهیت ويژه آنو خروج افراد به بیمارستان که به خاطر  ورودنگهبان بر -2
  نظارت دارد. د،وکنترل شو

اخذ نموده و هماهنگی، اقدام و انجام امور لازم را جهت  گزارش اقدامات انجام شده در شیفتهای عصر و شبمسئول انتظامات -3
 به مافوق گزارش می نمايد.

 را رعايت نمايند. شده برای ايشان کلیه نگهبانان موظفند پوشش مقرر-4
  د.نموظف است به موقع در محل مقرر شده جهت انجام خدمت حاضر شو اننگهبان-5

 مافوق و اجرای ماموريت های محوله برای کلیه نگهبانان الزامی می باشد.رعايت سلسله مراتب اداری و اطاعت پذيری از -6

 داند و و مراقبت دائمی داشته باشد و بداند از چه چیزی حفاظت می کند.را بنگهبانی خود  محدوده و منطقهنگهبان بايد -7

 هر پست را مهمترين پست دانسته و همواره برای روبروشدن با موارد ناگهانی و حوادث آماده باشد.نگهبان -8

 مافوق گزارش نمايد. حوزه ی ماموريتی و مسئولیتی خود را دقیقا کنترل نموده و موارد مشکوک را سريعا به مسئولنگهبان -9

 را اجرا نمايد. کنترل تردد وسايل نقلیه برابر دستورالعمل ابلاغینگهبان بايد -10

مبادی ورودی ساختمان ها، راههای  نفوذی و  اظ ها، قفل ها، اتاق ها ،راهروها،کنترل درب ها و پنجره ها، حفنگهبان -11
 ز سلامت مجموعه تحت حفاظت را به عهده دارد.مینان احساس و نقاط کور در هنگام  پست نگهبانی و اط

 از نگاه کردن به جوانب محیط خودداری نمايند.و  داشته هوشیاری کاملنگهبانان در هنگام انجام وظیفه بايد -12

ی از طرح مطالب ماموريتبیان مسائل کاری نزد افراد غريبه و از و را رعايت نموده حفاظت گفتار  کلیه نگهبانان وظیفه دارند-13
 طريق تلفن خودداری نمايند.

 امات روزمره در دفتر ثبت گزارشات می باشند.تنظیم گزارش حوادث، وقايع و اقدنگهبانان موظف به -14

نگهبانان مجاز به ترک پست، خوابیدن در زمان پست نگهبانی، اجازه عبور به اشخاص غیرمجاز؛ حرکت بی مورد، استعمال -15
در پست نگهبانی،  پوشاندن سر وگوش به حدی که نتوانند به خوبی ببینند و بشنوند، گوش دادن  دخانیات، خوردن و آشامیدن

به راديو، نگاه کردن به تلويزيون،  روشن کردن آتش در شب نبوده و کلیه اعمالی که باعث غفلت در امر نگهبانی می شود 
 ممنوع است.

 .تعیین شده از جانب مافوق اجرا گردد انجام ساير اموری که در حدود وظايف و مسئولیت های-16

    : تعاریف

این شغل در برگیرنده پست های سازمانی است که متصدیان آنها تحت نظارت سرپرست مربوط عهده دار نگهبان: 

انجام اموری از قبیل حفاظت و حفظ و حراست تمام یا قسمتی از یک ساختمان، ابنیه  تاریخی یا حریم امنیتی می 

 باشند.
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 شرايط احراز :

 تحصیلات و معلومات : گواهینامه ديپلم کامل متوسطه و يا همتراز. -1

 مهارت: دقت، تمرکز، توانايی بروز عکس العمل سريع نسبت به موقعیت های جديد. -2

ع شخصی، دوره های اموزشی: آشنايی با امداد و نجات و اطفای حريق، آشنايی با سیستم های حفاظتی و امنیتی، آموزش دفا -3
 آشنايی با سیستم های کنترل تردد)ورود و خروج(

 ، پزشکان و فراگیراندرمانی -پرسنل اداری ت،پرسنل انتظامامسئول حراست،    کارکنان مرتبط : 

 تجارب بیمارستانی مراجع :  /منابع


